TVRTKA ZA UPRAVLIANJE IMOVINOM | VODENIE INVESTICUA
MEDIMURSKE ZUPANLIE

Bana Josipa jelatica 22, 40000 Cakovec, OIB: 36871934651
MIN {VESTICIJE tel: 040/395460, info@medjimurje-nekretnine.hr

, MIN-MEBIMURIE, INVESTICIUE, NEKRETNINE d.0.0.

Sukladno ¢lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (ZJN 2016, NN 120/2016) direktor drudtva MIN —
MEDIMURIE, INVESTICIJE, NEKRETNINE d.o.0. (u daljnjem tekstu: Drudtvo) dana 02. sijeénja 2017.
godine donosi sljedeci

PRAVILNIK
o provodenju postupaka jednostavne nabave

I. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim sredstvima, ovim se
Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu robe i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova
za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16; u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji
obveza provedbe istog.

2) Pravilnikom se reguliraju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave uzimajuéi u obzir naéela javne
nabave i mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.
Il. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
1) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uinkovito prepozna, sprijedi i ukloni sukobe
interesa u vezi s jednostavnom nabavom kako bi se izbjeglo narusavanje trZi$nog natjecanja i osiguralo

jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

2) O sukobu interesa na odgovarajuci naéin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
I1l. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.
1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska

sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave uvriten u Plan nabave za prora¢unsku godinu.

2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin, i takav ne smije
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.



IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIENJENE
VRUEDNOSTI MANIJE OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 4.

1) Nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi
se po nalogu direktora Drustva izdavanjem narudzbenice (koje ne trebaju biti iskljuéivo popunjene na
obrascima iz bloka ve¢ mogu biti kreirane u internom sustavu, poslane elektronski kao elektronicka
posta ili dopis ili popunjene prema predlosku dobavlja¢a, te njihov broj nije potrebno kasnije
evidentirati na ponudama, predracunima i/ili radunima), zakljuéivanjem ugovora ili direktnom
pogodbom sa gospodarskim subjektom ¢iji predmet nabave najbolje ispunjava svrhu nabave.

2) Za nabavu robe, usluge i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna (bez PDV-a) ne moraju
se primjenjivati odredbe ovog Pravilnika.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
20.000,00 KUNA (bez PDV-a), A MANJE OD 200.000,00 KUNA (bez PDV-a) ZA ROBU | USLUGE,
ODNOSNO MANIJE OD 500.000,00 KUNA (bez PDV-a) ZA RADOVE

Clanak 5.

1) Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna
bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robu i usluge, odnosno manje od 500.000,00
kuna (bez PDV-a) za radove provodi se upuéivanjem poziva na dostavu ponuda na najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi3nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moie se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili drugih razloga ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost prema Odluci naruéitelja.

3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje sljedece: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave i troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude, naéin dostavljanja ponude, adresu na
koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste, te datum
objave poziva na internetskim stranicama.

4) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na naéin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta.

5) Rok za dostavu ponuda biti ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi se omoguéilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude, a

ne smije biti kraci od 5 (dana) od dana upucivanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

6) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

7) Svi dokumenti koji se zahtijevaju mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, pa isto tako i ispis
elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale ukoliko to Narugitelj zatraZi.
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VI. KRITERL ZA ODABIR PONUDA

Clanak 6.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniZa cijena. Ukoliko je kriterij odabira
ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene koriste se i drugi kriteriji (npr. kriterij kvalitete,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, ekonomicnost, Zivotni vijek,
datum isporuke, rok isporuke, rok izvrSenja i drugo), a u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
potrebno je obrazloZiti izabranu ponudu.
VIl. RAZLOZI ISKUUCENJA, UVIETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 7.

1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta uz primjenu ¢lanaka od 251. do 279. Zakona o javnoj nabavi

2) Narucitelj moze od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za povrat avansa, jamstvo za uklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje $tete koja moie nastati u
vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

VIll. ZAPRIMANIE, OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 8.

1) Svaka pravodobno zaprimljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu
zaprimanja.

2) Narucitelj u postupku jednostavne nabave ne provodi javno otvaranje ponuda.

3) Neposredno nakon isteka roka struéno povjerenstvo naruditelja, koje se sastoji od najmanje jednog
ovlastenog predstavnika narucitelja koji posjeduje vaZedi certifikat u podruéju javne nabave, otvara
pristigle ponude prema rasporedu zaprimanja.

4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

5) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik koji minimalno mora sadr?avati
podatke o naruditelju, predmetu nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o ponuditeljima,

cijenu svake ponude, rokove, podatke o odabranom ponuditelju, razloge odabira odnosno razloge za
ponistenje postupka te ostale kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

IX. ODLUKA O ODABIRU
Clanak 9.

1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda naruéitelj donosi odluku o odabiru ponude.



2) Ukoliko su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabire
se ona ponuda koja je ranije zaprimljena.

3) Odluku o odabiru potpisuje ovlaitena osoba za zastupanje naruditelja.
4) Svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Odluka o odabiru.

5) Odluka o odabiru sadrzava:
1. podatke o javhom narucitelju
. predmet nabave
. procijenjenu vrijednost nabave
. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i cijenu ponude
. razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude
. razloge za isklju€enje ponuditelja
. razloge za odbijanje ponude
. rok mirovanja
. uputu o pravnom lijeku
. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
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X. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 10.

1) Naruditelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude ili Obavijest o ponistenju postupka nabave.

2) Rok za dono3enje Obavijesti o odabiru ili Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi
10 (deset) radnih dana od isteka roka za dostavu ponuda.

3) Obavijest o odabiru ili Obavijest o ponistenju postupka javne nabave narutitelj je obvezan bez
odgode objaviti na svojim internetskim stranicama te o tome obavijestiti sve ponuditelje.
XI. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 11.
1) Nakon odabira ponude potpisuje se ugovor o nabavi ili izdaje narudzbenica.
2) Za nabave robe, usluge i radove procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna izdaje se narudibenica,
a za nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake i ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna, i radove procijenjene vrijednosti jednake i veée od 20.000,00 kuna, a manje od
500.000,00 kuna sastavlja se ugovor o nabavi.
XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.
1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna (bez PDV-a),

odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 500.000,00 kuna (bez PDV-a)
Drustvo je obvezno primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.



2) Danom dono3enja Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave stavlja se van snage Pravilnik
o nabavi robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna te nabavi radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kuna donesen 10.12.2013. godine.

3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

U Cakovcu, 02. sije¢nja.2017. godine

MIN — MEDIMURIE, INVESTICIJE, NEKRETNINE d.o.o.
Direktor:

CAKOVEC, Baha Josipa Jelatiéa 22



