POPIS JAVNOG DOKUMENTARNOG GRADIVA DRUSTVA
MIN = MEBIMURJE, INVESTICIJE, NEKRETNINE d.0.0.

S ROKOVIMA CUVANJA
GRADIVO ROKOVI MEDIJ POHRANE
CUVANJA
1. ORGANIZACIJA | UPRAVLJANJE
1.1. Osnivanje, prijava i promjena poslovanja
1.1.1. | Osniva¢
1.1.1.1. | Odluke osnivaéa papir, digitaini oblik
1.1.1.2. | Izjave o osnivanju papir, digitalni oblik
Metodologija izrade planova, izvieséa i informacija
1.1.1.3. | o radu trgovackih drustava kojima je Medimurska T papir, digitalni oblik
Zupanija osnivad
1.1.2. Rjegenje o osnivanju T papir, digitalni oblik
113, mgﬂ%f’ﬂ%‘g [p)°zsz"§’s"f‘gﬁ nadleznim tjelima T papir, digitalni oblik
1.1.4. | Zahtjev i prijava za otvaranje Ziro raduna T papir, digitaini oblik
1.1.5, Promjene (naziva, djelatnosti, temeljnog kapitala) T papir, digitaini oblik
1.1.6. | Oduke o imenovanju odgovornih osoba T papir, digitalni oblik
117, oors;::i::;iﬁt"iia Vi T papir, digitalni oblik
1.2. Upravljanje T papir, digitalni oblik
1.241. Unutarnji ustroj
1.2.1.1. | Pravilnik o radu papir, digitaini oblik
1.2.1.2. | Ostali pravilnici papir, digitalni oblik
1.2.2. | Direktor
1.2.21. | Odluke T papir, digitalni oblik
1.2.2.2. | Dopisi i ostalo N+5 papir, digitaini oblik
1.2.3. | Skupétina drustva
1.2.3.1. | Odluke papir, digitalni oblik
1.2.3.2. | Zapisnici sa skupétina papir, digitalni oblik
1.3. Planovi rada
1.3.1. Godisnji plan rada T papir, digitaini oblik
1.4. lzvjes$éa o radu
141, mﬁzz‘z‘l‘jg iij}rg::fﬁsa%g“a izviedta sukladno N +11 papir, digitalni oblik
142 Godiénja izvie$éa o radu sukladno metodologiji T papir, digitalni oblik

oshivaca




1.4.3. | Zakljutak Skupétine Medimurske Zupanije T papir, digitaini oblik
1.4.3. | Statistitka izviedéa N+5 papir
1.5. Poslovna suradnja
871, Ugovori i sporazumi o poslovnoj suradnji papir, digitaini oblik
1.6.2. | Ostala dokumentacija papir, digitalni oblik
2, RAD | RADNI ODNOSI, LJUSKI RESURSI
24, Rad | radni odnosi
2.1.1. | Zaposlenici
2.1.1.1. | Evidencija zaposlenika 18 papir, digitalni oblik
2.1.1.2. | Osobni dosjei zaposlenika N+ 70 papir, digitalni oblik
2.2 Radni odnosi
2.1.2.1. | NatjeCaj za radno mjesto direktora T papir, digitalni oblik
2.1.2.2. | Natjetaj za radna mjesta N+5 papir, digitaini oblik
2.1.2.3. | Ugovori o radu i izmjene N+70 papir, digitaini oblik
2.1.2.4. | Prijave i odjave nadleZnim tijelima N+70 papir, digitaini oblik
2.1.2.5. | Potvrde lijeénika o po&etku i trajanju bolovanja N+ 11 papir, digitalni oblik
2.1.2.6. | Rodilini dopust N+ 11 papir, digitalni ablik
2.1.8. Radno vrijeme, odmiori i godignji odmori
2.1.3.1. | Odluka o radnom vremenu i odmoru Z+2 papir, digitalni oblik
2.1.3.2. | Evidencija o radnom vremenu N+6 papir, digitaini oblik
2.1.3.3. | RjeSenja za godisnji odmor N+2 papir, digitaini oblik
2.1.4. | Plaée i naknade
2.1.4.1. | Evidencija o isplatama place — isplatne liste T papir, digitalni oblik
2.1.4.2. | Prijava podataka o plaéi N+ 11 papir, digitalni oblik
2.1.5. Ostala primanja iz radnog odnosa

Odluke i riedenja o ostalim primanjima iz radnog e e
2.1.5.1, ggrﬁcli;aosa (regres, boziénica, uskrsnica, djedji N+ 11 papir, digitaini oblik
2152 Ogluke i riedenja o nagradama za rad N+ 11 papir, digitalni oblik
2.1.6. | Zaétita naradu
2.1.6.1. | Procjena rizika Z+5 papir, digitalni oblik
2162 E:apa idErogram osposobljavanja radnika iz zastite 745 papir, digitaini oblik
216.3. g:é?rr‘enja 0 osposobljenosti za rad na siguran T papir, digitaini oblik
2.1.6.4. | Svjedodzba o zdravstvenoj sposobnosti radnika Z+5 papir, digitaini oblik
2.1.6.5 | Odluke Z+5 papir, digitalni oblik




2.2, Ljudski resursi

2.21. Struéni ispiti | struéno usavrsavanje N+10 papir, digitaini oblik

222. E:;‘gsd:bfj? aﬂ‘:gjﬁ;’gm pitima | strucnim N +10 papir, digitalni oblik

3. NEKRETNINE, POSTPROJENJA | OPREMA

31. Zgrade

311, Ugovori 0 najmu poslovnih prostorija Z+10 papir, digitalni oblik

3.1.2. | Sporazumi o plaéanju rezijskih troSkova Z+10 papir, digitalni oblik

3.2, Oprema i usluge

3.21. Inventura — odluke, zapisnici T papir, digitalni oblik

822 Rashod opreme T papir, digitalni oblik

323 Tehnitka dokumentacija Z+5 papir

3.24 Jamstveni listovi Z+1 papir

3.2.5. | Ugovori o nabavi opreme i usluga Z+5 papir, digitalni oblik

3.2.6. Prometne dozvole, knjizice vozila, servisni listovi Z+5 papir

32.7. Tehnicki pregled i registracija Z+1 papir

3.3, Zalihe, sitni inventar | potro$ni materijal

331. Otpremnice, dostavnice Z+2 papir

4. FINANCIJSKO POSLOVANJE | RACUNOVODSTVO

4.1. Financijski planovi i izvje§éa

41.1. Godisnji financijski planovi papir, digitalni oblik

41.2. Godisgnji financijski izvjestaji papir, digitaini oblik

41.3. | Zavrsniradun papir, digitaini oblik

4.2 Financijsko knjigovodstvo

4,21, | Glavna knjiga N+ 11 papir

422, Dnevnik knjizenja glavne knjige N+ 11 papir

423 :::{iag?vodstvene isprave — temeljnice i bankovni N+ 11 papir, digitalni oblik

424, Analititke knjigovodstvene evidencije N+ 11 papir

425, Knjige ulaznih i izlaznih ratuna N+ 11 papir, digitalni oblik

4.26. | Odluke iz podrucja ratunovodstva i financija

4261, Encj'i‘;gi‘oz ¥ ?:g‘r*a‘\’?_"ﬁkﬁ%:fg‘?‘“ Z+5 papir, digitalni oblk
Odiuka o pravilima slijednosti numeriékih brojeva

4.2.6.2. | raéuna, poslovnim prostorima, djelatnosti sa Z+5 papir, digitalni oblik
oznakama

4.2.6.3. | Odluka o naplatnim uredsajima i operaterima Z+5 papir, digitalni oblik

4.3. Materijalno knjigovodstvo




4.3.1. | Knjiga osnovnih sredstava (imovina) N+ 11 papir, digitaini oblik
432, Dokumenti osnovnih sredstava N+ 11 papir

4.3.3. Knjiga sitnog inventara N+ 11 papir

4.4. Platni promet i nov&ano poslovanje

4.41. | Ziro radun

4.4.1.1. | Otvaranje, promjena i zatvaranje N+ 11 papir, digitaini oblik
4.4.1.2. | Punomodi i oviastenja po ziro ratunu T papir

4.42. | Porezii pristojbe

4.4.2.1. | Porezne kartice N+11 papir

4.5, Javna nabava

451, Plan nabave N+6 papir, digitalni oblik
452, Pravilnik o jednostavnoj nabavi Z+5 papir, digitalni oblik
453. Dokumentacija o postupku nabave N+5 papir, digitaini oblik
454, Registar ugovora i okvirnih sporazuma N+10 papir, digitalni oblik
4.5.5. Izjava o sukobu interesa N+5 papir, digitalni oblik
4.6. Putni tros$kovi

46.1. Evidencija putnih naloga N+ 11 papir

462 Putni nalozi za sluzbena putovanja N+ 11 papir

46.3. Putni radni listovi za sluzbena vozila N+ 11 papir

46.4 s?v?'ltfeéun upotrebe vlastitog vozila u sluzbene N+ 11 papir

4.7. Financijski nadzor

4.7.1. | Drzavna revizija E papir, digitaini oblik
47.2. Fiskalna odgovornost N+ 11 papir, digitaini oblik
4.7.3. | Ostali nadzori T papir

5, INFORMACIJSKI RESURSI | DOKUMENTACIJA

5.1. Dostupnost i koriStenje informacija

85.1.1, Odluka o imenovaniju sluzbenika za informiranje Z+5 papir, digitalni oblik
512 Evidencija zahtjeva za pristup informacijama papir, digitalni oblik
518 Izvjesce o pravu na pristup informacija papir, digitalni oblik
5.1.4. | Zahtjevi za izdavanje informacija papir, digitaini oblik
5.2. Zastita osobnih podataka

5.21. Pravilnik o privatnosti Z+5 papir

5992 ggggﬁhopgn;:?:::nju sluzbenika za zastitu Z+5 papir

523. Privole o koritenju osobnih podataka Z+5 papir




5.2.4. | Prigovori Z+6 papir
52.5. | Zahtjevi Z+5 papir
5.3. Upravljanje dokumentacijom
531 Pravilnik o upravljanju dokumentiranim gradivom
53.1.1. srr:;:r;kssrgfﬂis;? gﬁgﬂ?ad"k“me”“’a”"g T papir, digitalni oblik
5.3.1.2. | Dokumentacija o suradnji s arhivom T papir, digitalni oblik
532 Evidencije dokumentacije
5.3.2.1. | Knjiga pismohrane papir, digitalni oblik
5.3.2.2. | Evidencija koristenja gradiva papir, digitalni oblik
5.3.2.3. | Knjiga posudbe gradiva papir, digitalni oblik
5.3.3. | Vrednovanje, izluCivanje i predaja
5.3.3.1. | Zbirna evidencija o gradivu T papir, digitalni oblik
6. POSLOVI RAZVOJA
6.1. Planovi i strategije
611, Strateski plan za MIN d.o.o0. T papir, digitalni oblik
012 |Gk Trvitog e o | | papr comamon
6.2. Usluge nadzora

&6-.5.1. Odluke o imenovaniju nadzornih inzenjera T papir, digitalni oblik
6.2.2. gggggg sa poslovnim partnerima o uslugama T papir, digitalni oblik
6.2.3. | Zapisnici sa koordinacija T papir, digitalni oblik
6.2.4. 's’i:ﬂg?é':::g’: v Ecr o Dbaan U posious T papir, digitalni oblik
6.2.5. | Zapisnici o primopredaji dokumentacije o gradnji T papir, digitaini oblik
6.2.6. Dokumentacija o tehnitkom pregledu objekta T papir, digitaini oblik

Koristene oznake za rokove ¢uvanja:

T = Trajno Cuvati

N = Rok €uvanja raduna se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala

Z = Rok ¢uvanja raduna se od isteka godine u kojoj je spis zaklju¢en, odnosno u kojoj je
dokument (ugovor, pravilnik, odluka i sl.) prestao vaziti ili je zamijenjen drugim
odgovarajuc¢im dokumentom



